Anlage 4: Wie schreibe ich eine Bewerbung?

	Persönliche Daten
		

	Name
	Max Mustermann

	Adresse
	Musterstraße 12

	
	12345 Musterstadt

	Telefon
	01234 56789

	Mobil
	1234 567890

	E-Mail
	max.mustermann@bewerbung.de

	Geburtsdatum / -ort
	01.01.1974 Musterstadt

	Familienstand
	Ledig / verheiratet / Kinder

	Beruflicher Werdegang / Praktikum
	

	seit 09/2009
	Musterstelle

	
	Musterfirma GmbH, 12345 Musterstadt

	
	Fokussierte Beschreibung der Tätigkeiten und Erfahrungen, die im Rahmen dieser Stelle ausgeübt bzw. gesammelt wurden.

	07/2000 – 08/2009
	Musterstelle

	
	Musterfirma GmbH, 12345 Musterstadt

	
	Fokussierte Beschreibung der Tätigkeiten und Erfahrungen, die im Rahmen dieser Stelle ausgeübt bzw. gesammelt wurden.

	Schulbildung
	

	09/1986 – 06/1993
	Abschluss

	
	Musterschule, 12345 Musterstadt




	
Kenntnisse und Interessen
	

	Besondere Fähigkeiten
	Besondere Fähigkeiten
Hobbys
Ehrenamtliches Engagement
Sprachen
Führerschein

	
	



Musterstadt, 01.01.2016
Max Mustermann
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	Isar Sempt Werkstätten GmbH
	S. 2
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